Anleitung fur das kostenlose
Schiiler Microsoft Office zum Download

Bitte vergebe dir zuerst ein neues Passwort fiur dein schulisches
Microsoft Office Konto
1. Melde dich bitte bei der Webseite https://office.com mit deiner Schulmailadresse

an. Nimm die Cookies an.
Hinweis: benutzername@tfs-teningen.de

Wir verwenden optionale Cookies, um lhre
Erfahrung auf unseren Websites zu verbessern, z. B.

durch Verbindungen zu sozialen Medien, und um
personalisierte Werbung auf der Grundlage Ihrer
Online-Aktivitaten anzuzeigen. Wenn Sie optionale

Cookies ablehnen, werden nur die Cookies Annehmen Ablehnen Cookies verwalten
verwendet, die zur Bereitstellung der Dienste

erforderlich sind. Sie kénnen lhre Auswahl andern,

indem Sie am Ende der Seite auf ,Cookies

verwalten” klicken. Datenschutzerklarung Cookies

von Drittanbietern

=. Microsoft | Microsoft 365 Produkte ~  Ressourcen ~ Mehr ~ Alles von Microsoft ~ Anmelden

a
Willkommen bei der App Microsoft 365 Copilot

Mit der App Microsoft 365 Copilot (friiher Office) kénnen Sie mit lhren bevorzugten Apps,
jetzt auch mit Copilot, an einem Ort erstellen, teilen und zusammenarbeiten.*

2. Sollte das folgende Fenster kommen, klicke bitte auf ,,Geschafts- oder
Schulkonto*.

B® Microsoft

Bei der Suche nach Ihrem Konto ist ein Problem
aufgetreten. Welchen Kontotyp méchten Sie
verwenden?

Geschafts- oder Schulkonto

Von Ihrer IT-Abteilung erstellt
@tfs-teningende.

Personliches Konto

R Von lhnen erstellt

@tfs-teningende.

Zu oft gesehen? Benennen Sie |hr persénliches Microsoft-
Konto um.

Zurtick
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https://office.com/
mailto:benutzername@tfs-teningen.de

3. Klicke auf ,,Kennwort vergessen*.

=" Microsoft

< @tfs-teningende.

Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessen |

4. Fulle das Formular aus und klicke auf ,Weiter“.
Konto wieder aktivieren

Wie heilRen Sie?

Geben Sie zum Wiederherstellen lhres Kontos zunéchst lhre E-Mail-Adresse oder Ihren Benutzernamen sowie die in der Abbildung oder Aufnahme angegebenen Zeichen ein

[Mal oder Benutzername: * I

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse im Format "benutzer@contosoc.onmicrosoft.com” oder "benutzer@conteso.com” ein.

r@contoso.com

in der Aufnahme ein. *

l bbreChem

5. Klicke auf ,,E.Mail“

Konto wieder aktivieren

Uberpriifungsschritt 1 > Neues Kennwort auswihlen

Wihlen Sie die Kontaktmethode aus, die zur Uberpriifung verwendet werden soll:

® E-Mail an meine alternative E- . . R . )
Sie werden eine E-Mail mit einer Prifnummer unter lhrer alternativen E-Mail-

Mail-Adresse senden
Adresse (bu™******@tfs-teningen.de) erhalten.
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6. Offne deine Schulemail https://webmail.theodor-frank-schule.de/de/login
Achtung: Mailzustellung kann bis zu 20 Minuten dauern!

Gib dann den Prufcode ein und klicke auf ,Weiter“

Konto wieder aktivieren

Uberpriifungsschritt 1 > Neues Kennwort auswéhlen

Wihlen Sie die Kontaktmethode aus, die zur Uberpriifung verwendet werden soll:

® £-Mail an meine alternative E-

. Eine E-Mail mit einem Priifcode wurde an lhre Adresse gesendet.
Mail-Adresse senden

I ‘ Geben Sie lhren Priifcode ein. ‘ I

| Weiter | Ist ein Problem aufgetreten?

7. Trage Dein neues Passwort zweimal in das Formular ein und bestatige es.

Bei Office Anmelden

1. Gehe zur Webseite von https://office.com und klicke auf ,,Anmelden“

Gib deine schulische Mailadresse und das neue Passwort ein

S® Microsoft

Anmelden

E-Mail, Telefon oder Skype

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?
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https://webmail.theodor-frank-schule.de/de/login
https://office.com/

2. Klicke auf ,Weiter“ und dann auf ,,Setup uberspringen®.
Diese beiden Schritte konnen sich evtl. wiederholen!

o™ Microsoft

@tfs-teningen.de

Schutzen wir |hr Konto

Wir helfen Ilhnen, eine andere Methode einzurichten,
um zu Uberprifen, ob Sie es sind.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen zur Verifizierung lhrer

|dentitat

Schitzen Sie Ihr Konto

Microsoft Authenticator

O Rufen Sie zuerst die App ab.
Installieren Sie die Microsoft Authenticator-App auf lhrem Smartphone. Jetzt herunterladen

Nachdem Sie die Microsoft Authenticator-App auf lhrem Gerat installiert haben, wahlen Sie

"Weiter".
Ich méchte eine andere Methode einrichten. | Setup Uberspringen |
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3. Hier kannst du dich entscheiden, ob du ,Ja“ oder , Nein“ anklickst.

M= Microsoft

@tfs-teningen.de

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

D Diese Meldung nicht mehr anzeigen

4. Nun hast Du es fast geschafft. Oben rechts kannst Du das Office Paket

downloaden
| Install and more ~
Home
Install and more ~
Home N Microsoft 365 apps
— Install Word, Excel, PowerPoint, and more.
Create
. 5 Explore your Apps
WEICO me to MlcrOSOft 365 Copl I‘ EB Access your favorite apps and do more on
B the web.
Apps
Microsoft 365 Copilot mobile app
D Take your productivity on the go with our
free iOS and Android app.
, Get started ﬂ
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5. Klicke auf,,Blro installieren®

Mein Konto

Mein Konto

Abonnements

Sicherheit und
Datenschutz

App-
Berechtigungen

- o £ [ g

Apps und Geréte

Extras und Add-Ins

v Buro-Apps und -Geréate

Sie kénnen Biiro auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets
und 5 Smartphones installieren.

Biiro installieren

-
Apps und Geréte anzeigen

Qﬁ Sicherheit und Datensc...

Schiitzen Sie Ihr Konto, und passen Sie wichtige
Datenschutzeinstellungen gemaB Ihren Vorlieben an.

Sicherheit und Datenschutz verwalten

& Abonnements

Uberprifen Sie, iber welche Produkte und Lizenzen Sie
verfiigen.

Abonnements anzeigen

B App-Berechtigungen
Verwalten Sie, welche Apps Zugriff auf lhre Daten

haben. Sie kénnen Berechtigungen jederzeit
widerrufen.

App-Berechtigungen dndern =7

6. Bitte folge den Anweisungen des Installationsprogrammes.

< c 25 portal.office.com/account/?ref=Harmony

Mein Konto

@ Mein Konto

E Abonnements

7. Nach der Installation musst du dich bei einem Office Programm mit deinen

¥ Blro-Apps und -Geréate

Sie kénnen Buro auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets

und 5 Smartphones installieren.

Microsoft Zugangsdaten anmelden.

8. Geschafft!
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7,3 MB « Fertig

&3 Abonnements

Uberprifen Sie, tber welche Produkte und Lizenzen Sie
verfugen.
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