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Anleitung für das kostenlose  
Schüler Microsoft Office zum Download 

Bitte vergebe dir zuerst ein neues Passwort für dein schulisches 
Microsoft Office Konto 

1. Melde dich bitte bei der Webseite https://office.com mit deiner Schulmailadresse 
an. Nimm die Cookies an. 
Hinweis: benutzername@tfs-teningen.de 
 

 
 

2. Sollte das folgende Fenster kommen, klicke bitte auf „Geschäfts- oder 
Schulkonto“.  

 
 
 

https://office.com/
mailto:benutzername@tfs-teningen.de
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3. Klicke auf „Kennwort vergessen“. 

 
 

4. Fülle das Formular aus und klicke auf „Weiter“. 

 
 

5. Klicke auf „E.Mail“ 
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6. Öffne deine Schulemail https://webmail.theodor-frank-schule.de/de/login  
Achtung: Mailzustellung kann bis zu 20 Minuten dauern! 
 
Gib dann den Prüfcode ein und klicke auf „Weiter“ 

 

7. Trage Dein neues Passwort zweimal in das Formular ein und bestätige es. 

 

Bei Office Anmelden 

1. Gehe zur Webseite von https://office.com und klicke auf „Anmelden“ 
 
Gib deine schulische Mailadresse und das neue Passwort ein 

 

 

https://webmail.theodor-frank-schule.de/de/login
https://office.com/
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2. Klicke auf „Weiter“ und dann auf „Setup überspringen“. 
Diese beiden Schritte können sich evtl. wiederholen! 

 

 

 



5 
Bernhard Burger, TFS Teningen  08.05.2025 

3. Hier kannst du dich entscheiden, ob du „Ja“ oder „Nein“ anklickst. 

 
 

4. Nun hast Du es fast geschafft. Oben rechts kannst Du das Office Paket 
downloaden 
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5. Klicke auf „Büro installieren“ 
 

 
 

6. Bitte folge den Anweisungen des Installationsprogramms. 

 
 

7. Nach der Installation musst du dich bei einem Office Programm mit deinen 
Microsoft Zugangsdaten anmelden. 
 

8. Geschafft! 
 
 


